EDITAL

MANUAL DO PROPONENTE
ANEXO DO EDITAL N2 790, DE 8 DE OUTUBRO DE 2021

Este documento foi preparado com a intencdo de ajudar os proponentes que desejam
submeter acGes de extensao para concorrer as bolsas disponibilizadas no Edital PROFAEX
2022. Nele vocé encontrara orientagdes importantes para seu trabalho.

Ressaltamos que esse manual serve como apoio e NAO elimina a necessidade do
conhecimento e leitura atenta do Edital, que é o documento que rege esse processo.

1- Preenchendo o sistema PROFAEX

Serdo seis telas para que vocé realize o preenchimento e possa concorrer as bolsas de
extensdo do Edital PROFAEX: (1) Dados do Solicitante, (2) Tempo de Existéncia da A¢do
de Extensédo, (3) Atuagcdo em Territorios e/ou com Grupos Vulnerdveis, (4) Relatérios
das Ac¢des de Extensdo, (5) Orientagdo de Estudantes em Ag¢do de Extensdo em 2020-
2021, (6) Solicitagdo de Cotas e Outras Informagoes.

Tela 1 — Dados do Solicitante

Aqui vocé colocara seus dados pessoais, seu centro, sua unidade, o link para seu curriculo
lattes e informacgdes sobre financiamento de sua a¢do de extensdo pela UFRJ e/ou por
outras instituicdes. Além disso, vocé devera informar se a sua agdo ou ag¢des que ird
submeter tem/tém bolsa(s) PROFAEX no edital vigente até abril/2022.

Estes itens ndo serdao pontuados.

Tela 2 - Tempo de Existéncia da A¢ao de Extensao

Vocé indicard o tempo de existéncia da(s) acdo(des) que esta(do) sendo submetida(s) ao
edital, considerando:

- No caso de submissdo de apenas uma acdo que ndo tenha registro anterior ao
registro de atividades de extensdo no sistema SIGA: ndo é necessario anexar
qualquer declaragdo, ja que essa informacgao serd consultada no SIGA, pela equipe
técnica.

- No caso de submissdo de duas a¢des, sendo uma delas com registro anterior ao SIGA
€ necessario que o proponente insira declaracdo salva em formato acrobat (com
extensdo .pdf), conforme modelo disponibilizado na primeira pagina do sistema e no
site da PR-5 https://xn--extenso-2wa.ufrj.br/index.php/2-sem-categoria/505-edital-
profaex-2022-programa-institucional-de-fomento-unico-de-acoes-de-extensao.
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- Caso estejam sendo submetidas duas acbes com registro anterior ao SIGA, o
proponente devera inserir declaracdo salva em um arquivo Unico, em formato
acrobat (com extensao .pdf), conforme modelo disponibilizado na primeira pagina
do sistema e no site da PR-5 https://xn--extenso-2wa.ufrj.br/index.php/2-sem-
categoria/505-edital-profaex-2022-programa-institucional-de-fomento-unico-de-
acoes-de-extensao.

Este item vale até 6 pontos
Tela 3 - Atuagdo em Territérios e/ou com Grupos Vulneraveis

- Informe aqui os territorios e/ou grupos vulneraveis nos quais cada a¢do submetida atua.
Primeiramente, indique se vocé estara submetendo 1 ou 2 agdes. Ao fazer isso, serdao
apresentadas as opgGes a serem marcadas, conforme o niumero de agles indicadas.

- Caso vocé submeta duas acdes sob sua coordenacdo, defina para seu controle qual delas
serd a "Acdo 1", e indique os territérios e/ou grupos vulneraveis nos/com os quais a
mesma atua. Faca o mesmo para a "Acao 2".

- Para confirmar a inclusdo do(s) item(ns), cligue no botdo 'adicionar' ao final deste bloco.
- Apds 'adicionar' o(s) item(ns), clique em 'préximo’.

- Se depois de adicionar os grupos/territorios de atuacdo de suas acdes vocé precisar
incluir novos ou excluir opgdes, cliqgue em remover a agao que precisa de edigao, marque
novamente o nimero de a¢Ges que deseja solicitar, e adicione todos os grupos/territérios
de atuacao.

Este item vale até 10 pontos.

Tela 4 - Relatérios das Agdes de Extensao

Aqui vocé devera indicar se estd em dia com a submissdo de relatérios. De acordo com o
item 2.1. do Edital Profaex 2022, estar em dia com a submissdo dos relatdrios de realizacao
das acoes de extensdo é requisito para concorrer.

- A submissao do(s) relatério(s) é feita no sistema SIGA, conforme orientacdes que podem
ser obtidas no site da PR-5, através do link  https://xn--extenso-
2wa.ufrj.br/images/banners/Instru%C3%A7%C3%B5es para os coordenadores de unid
ades Relat%C3%B3rio e comunica%C3%A7%C3%A30.pdf.

- Acoes que estiverem dispensadas de apresentar relatdrios receberdo a pontuacdo
maxima.

Este item vale até 4 pontos.
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Tela 5 - Orientagcao de estudantes em ac¢oes de extensdao em 2020-2021

Esta é a penultima tela do sistema. Aqui vocé ird informar, escolhendo uma das op¢des do
sistema (nenhum; 1 a 5 estudantes; 6 a 10 estudantes; mais de 10 estudantes), a
quantidade de estudantes que orientou em sua a¢do de extens3o no periodo 2020-2021. E
importante lembrar que esse item deve levar em consideragdo todas as a¢des que vocé
coordena e ndo apenas aquela(s) que esta solicitando as bolsas.

Este item vale até 16 pontos.

Ainda nesta tela, caso vocé tenha sido contemplado com bolsas de extensdo no Edital
Profaex 2021, em vigéncia até abril de 2022), devera anexar os relatérios dos bolsistas, de
acordo com o item 2.6 deste edital. Caso seja necessario anexar mais de um relatério de
bolsistas, junte todos em apenas um arquivo em formato Acrobat (extensdo .pdf).

A auséncia de relatério(s) de bolsista(s) é eliminatéria APENAS para quem teve bolsa(s)
PROFAEX no edital de 2021.

Tela 6 - Solicitacao de cotas e outras informagoes.

A sua inscricdo esta quase terminando! Esta é a ultima tela do sistema.

- Para o preenchimento desta etapa utilize como referéncia a definicao para "Ag¢ao 1" e
"Acdo 2" feita na segunda tela do sistema.

- Para cadastrar sua acdo com uma ou mais cotas de bolsas, preencha os dados solicitados,
selecione a opc¢do referente ao nimero de cotas de bolsas e acione o botdo "adicionar"
abaixo. O numero correspondente de caixas para o preenchimento dos planos de trabalho
para o(a) bolsista sera carregado na pagina, automaticamente.

- Ao indicar parceria comprovada aparecerd a opc¢do para anexar um documento
comprobatdrio. Caso seja mais de um documento, junte todos em apenas um arquivo em
formato PDF.

- Apds adicionar o arquivo “modelo da proposta” disponivel no link
https://extensdo.ufrj.br/images/PROFAEX 2022/1 -

Modelo de proposta de a%C3%A7%C3%A30 de Extens®%C3%A3o Edital PROFAEX
2022 1.docx, devidamente preenchido, certifique-se que a modalidade da agao selicionada
no sistema PROFAEX é a mesma modalidade do cadastro da acdo no SIGA.

- Apds o preenchimento completo dos itens relacionados a agao 1, vocé deve clicar em
"Adicionar" e repetir o mesmo processo para a acdo 2. E importante conferir o(s)
documento(s) anexado(s) e o(s) plano(s) de trabalho do(s) bolsista(s).

- Para remover uma solicitacdo ja cadastrada, utilize o botdo 'remover' ao final de cada
linha.


about:blank
about:blank
about:blank

- ATENCAO: para cada cota solicitada, é OBRIGATORIO inserir uma descri¢io do plano de
trabalho correspondente aquela cota (na janela "Descri¢do do(s) plano(s) de trabalho").
Caso os planos de trabalho necessitem se repetir para mais de um bolsista responda SIM a
pergunta "Ha necessidade de mais de um bolsista cumprir o mesmo plano de trabalho?", e
complemente a descri¢cdo dos planos com a justificativa para tais repeticoes.

2 - Outras informago6es importantes:
2.1- Figue atento ao calendario e ndo deixe para o ultimo dia a sua inscricao.

CRONOGRAMA DO EDITAL

Atividades Datas/Periodos
Langamento do edital 08/10/2021
Submissdo de propostas pelo sistema 30/11/2021 a 25/01/2022
Data limite de finalizag¢do do registro e ativagao de novas propostas para que 09/12/2021
as agoes de extensdo novas possam ser submetidas ao edital
Andlise técnica 26/01 a 14/02/2022
Divulgagao do resultado da andlise técnica 15/02/2022
Atendimento as exigéncias 15a17/02/2022
Verificagdo do atendimento as exigéncias 18 a21/02/2022
Divulgagao final das a¢Ges habilitadas a concorréncia 22/02/2022
Chamada de Avaliadores Voluntarios, conforme estabelecido no item 6.1 do 26/01 a 10/02/2022
edital.
Oficinas com avaliadores 26/01 a 22/02/2022
Distribui¢do das propostas para os avaliadores 23 e 24/02/2022
Avaliacdo das propostas 03 a17/03/2022
Distribuicdo das propostas com notas discrepantes 18/03/2022
Avaliacdo das propostas notas discrepantes 21a23/03/2022
Divulgagdo do Resultado Preliminar 25/03/2022
Interposi¢do de Recursos 25 a 30/03/2022
Anadlise dos recursos interpostos 31/03 a 14/04/2022
Distribui¢do das bolsas até 19/04/2022
Resultado final 20/04/2022
Selecdo de bolsistas pelos coordenadores até 28/04/2022
Envio documentacdo de bolsistas até 29/04/2022
Cadastro de bolsistas no SIGA pela equipe da PR-5 até 05/05/2022




2.2- Verifique se as suas acdes estdo ativas, com os relatérios em dia e com seu registro
atualizado. Apenas as a¢des que atenderem a essas condi¢des serdo encaminhadas para
analise dos avaliadores. Leia o item 2 do Edital, “Condicdes gerais” e verifique se sua
acdo esta de acordo com as normas estabelecidas.

2.3- Todos os proponentes sdao, automaticamente, elegiveis como avaliadores. Fique
atento ao sistema PROFAEX para verificar se vocé recebeu alguma proposta para
avaliacdo. Veja o Manual do avaliador (disponivel na pagina da Pré-Reitoria de Extensao
e no sistema PROFAEX) para saber como verificar se hd propostas para sua avaliacao.
Caso vocé nao faca as avaliagdes direcionadas a vocé, sua submissao serd eliminada do
Edital PROFAEX. Estas informacdes estdo no item 3 do edital, “Condicdes de

participacao”.

2.4- Fique atento ao limite de cotas estabelecido por modalidade de acdo de extensdo.
Veja esses limites no item 4 do edital, “Forma de solicitacdo de recursos”.

2.5- As declaracdes de parcerias ndo possuem modelo especifico, uma vez que sao
oriundas de diversos tipos de parceiros e algumas instituicdes possuem modelos
proprios. Contudo, é necessdrio que seja feita pela instituicdo parceira e ndo pela
unidade do proponente e que conste nome do responsavel da instituicdo parceira,
endereco, contato telefénico e de e-mail e esteja assinado.

2.6- Reforcamos a importancia do conhecimento e leitura minuciosa do Edital PROFAEX
para todos que desejam submeter propostas.



